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DECRETO N° 4475/2016.

Regula o acesso a informacgbes previsto no
inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do
art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao
Federal, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ALAGOINHAS, Estado da Bahia, no uso das atribuicdes que lhes conferem o
art. 15 da Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei n2 12.527, de 18 de novembro de
2011, e:

Considerando que é dever do Poder Publico promover a gestdo dos documentos publicos para assegurar o
acesso as informagdes neles contidas, de acordo com o § 22 do artigo 216 da Constituicdo Federal e com a
Lei Federal n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que cabe ao Municipio definir, em legislacdo prépria, regras especificas, obedecidas normas
gerais previstas na Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacées,
DECRETA:

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Este decreto define procedimentos a serem observados pelas unidades administrativas e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pela Administracdo Publica Municipal, assim como também
as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos municipais para a realizagdo de
atividades de interesse publico, a vista das normas gerais estabelecidas na Lei Federal n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

Paragrafo Unico. A Administragdo Publica municipal e entidades assegurardo, as pessoas naturais e juridicas,
o direito de acesso a informacdo, que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios da administragao
publica e as diretrizes previstas na Lei n2 12.527, de 2011.

O direito fundamental de acesso a documentos, dados e informagdes sera assegurado mediante:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

Il - implementagdo da politica municipal de arquivos e gestdo de documentos;
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Il - divulgacdo de informacgdes de interesse publico, independentemente de solicita¢des;

IV - utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da informacao;

V - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracdo publica;

VI - desenvolvimento do controle social da administragdo publica.

Para os efeitos deste decreto consideram-se as seguintes defini¢Ges:

| - arquivos publicos: conjuntos de documentos produzidos, recebidos e acumulados por drgdos publicos,
autarquias, fundacgGes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos e organizagdes sociais, no

exercicio de suas fungdes e atividades;

Il - autenticidade: qualidade da informacgdo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou modificada por
determinado individuo, equipamento ou sistema;

Il - classificacdo de sigilo: atribuicdo, pela autoridade competente, de grau de sigilo a documentos, dados e
informacgdes;

IV - credencial de seguranga: autorizagdo por escrito concedida por autoridade competente, que habilita o
agente publico municipal no efetivo exercicio de cargo, funcdo, emprego ou atividade publica a ter acesso a
documentos, dados e informagdes sigilosas;

V - custddia: responsabilidade pela guarda de documentos, dados e informagoes;
VI - dado publico: sequéncia de simbolos ou valores, representado em algum meio, produzido ou sob a
guarda governamental, em decorréncia de um processo natural ou artificial, que ndo tenha seu acesso

restrito por legislacdo especifica;

VIl - desclassificacdo: supressdo da classificacdo de sigilo por ato da autoridade competente ou decurso de
prazo, tornando irrestrito o acesso a documentos, dados e informagdes sigilosas;

VIII - documentos de arquivo: todos os registros de informagdo, em qualquer suporte, inclusive o magnético
ou optico, produzidos, recebidos ou acumulados por érgaos e entidades da Administragao Publica Municipal,

no exercicio de suas fungdes e atividades;

IX - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

X - documento: unidade de registro de informacgdes, qualquer que seja o suporte ou formato;
Xl - gestdao de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgao,
classificacdo, avaliagdo, tramitacdo, uso, arquivamento e reproducdo, que assegura a racionalizacdo e a

eficiéncia dos arquivos;

Xl - informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e transmissdo de



conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;
Xl - informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

XIV - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

XV - integridade: qualidade da informagdo ndao modificada, inclusive quanto a origem, transito e destino;

XVI - primariedade: qualidade da informacgao coletada na fonte, com o maximo de detalhamento possivel,
sem modifica¢des;

XVII - reclassificacdo: alteracdo, pela autoridade competente, da classificacdo de sigilo de documentos,
dados e informagdes;

XVIIl - tratamento da informagdo: conjunto de agles referentes a produgdo, recepgdo, classificagdo,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informagao.

XIX - informacdo atualizada: informacgdo que reine os dados mais recentes sobre o tema, de acordo com sua
natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos
sistemas informatizados que a organizam.

XX - transparéncia ativa: divulgacdo de informacGes a sociedade por iniciativa propria, de forma espontanea,
independente de qualquer solicitagdo.

XXI - transparéncia passiva: divulgacdo de informacBes sob demanda em atendimento as solicitagdes da
sociedade.

A busca e o fornecimento da informacdo sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor referente ao
custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de documentos, midias digitais e
postagem, a ser fixado em ato normativo pelo Chefe do Executivo.

Paragrafo Unico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no "caput" deste artigo todo aquele cuja
situacdo econOGmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei Federal n2 7.115, de 29 de agosto de 1983.

O acesso a informagdo disciplinado neste decreto ndo se aplica:

| - as hipéteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de operagdes e servigos no mercado
de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica; e

Il - as informacgdes referentes a projeto de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo
seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, na forma do § 12 do art. 72 da Lei Federal n?
12.527, de 2011.

Capitulo Il
TRANSPARENCIA ATIVA



E dever da Administracdo Publica Municipal promover, independentemente de requerimentos, a
divulgacdo em local de facil acesso, no dmbito de suas competéncias, de documentos, dados e informagdes
de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 72 e 82 da
Lei Federal n2 12.527, de 2011.

§ 12 Deverd implementar em seus sitios na Internet se¢do especifica para a divulgagdo das informagdes de
que trata o caput.

§ 22 Deverdo ser divulgadas, na segao especifica de que trata o § 19, informagdes sobre:

| - estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicdvel, principais cargos e seus ocupantes, enderego
e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il - programas, projetos, acoes, obras e atividades, com indicacdo da unidade responsavel, principais metas e
resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e impacto;

Il - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV - execucdo orcamentaria e financeira detalhada;

V - licitagBes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos contratos na integra
firmados e notas de empenho emitidas;

VI - remuneragdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, graduagdo, fungdo e emprego publico;
VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

VIII - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40 da Lei Federal n2 12.527, de
2011, e telefone e correio eletrénico do Servigo Central de InformagGes ao Cidad3o (SIC);

IX - Despesas de viagem;
X - Outras informacdes de boas praticas de gestdo;

Xl - Dados sobre Concursos Publicos e Processos Seletivos realizados pelas entidades da Administragdo
Municipal; (Redacdo acrescida pelo Decreto n2 4844/2018)

Xl - InformagBes acerca dos Veiculos e Equipamentos da Frota do Municipio; (Redacdo acrescida pelo
Decreto n2 4844/2018)

XIIl - InformacGes a cerca dos Bens Patrimoniais; e (Redagdo acrescida pelo Decreto n? 4844/2018)

XIV - Resposta das solicitacGes dos cidadaos para conhecimento geral da populacdo. (Redagdo acrescida pelo
Decreto n2 4844/2018)

§ 32 As informagGes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de redirecionamento de pagina na
Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.
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§ 49 A divulgacdo das informagdes previstas no § 22 ndo exclui outras hipdteses de publicagdo e divulgagdo
de informacgdes previstas na legislacao.

§ 52 Os sitios de que trata o § 12 deste artigo deverdo atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

| - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informag¢do de forma objetiva,
transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e ndo
proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informagdes;

Il - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e legiveis
por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da informacao;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informacgdes disponiveis para acesso;
VI - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VIl - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrénica ou telefénica,
com o responsavel do sitio;

VIII - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia,
nos termos do artigo 17 da Lei Federal n? 10.098, de 19 de dezembro de 2000, artigo 92 da Convengdo sobre
os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n? 186, de 9 de julho de 2008.

Capitulo 1l
TRANSPARENCIA PASSIVA

SECAO |
Servigo de Informac&o ao Cidaddo

As unidades da Administragdao Publica Municipal deverdo criar os Servigos Setoriais de Informagdes
ao Cidadao (SSIC), diretamente subordinados aos seus titulares, em local com condigdes apropriadas,
infraestrutura tecnoldgica e equipe capacitada para:

| - realizar atendimento presencial e/ou eletrbnico, prestando orientagdo ao publico sobre os direitos do
requerente, o funcionamento do Servico Setorial de Informag¢des ao Cidaddo (SSIC), a tramitagdo de
documentos, bem como sobre os servicos prestados pelas respectivas unidades;

Il - protocolar pedidos de acesso a informagdes, bem como encaminhar os pedidos de informagdo aos
setores produtores ou detentores de documentos, dados e informacgdes;

Il - controlar o cumprimento de prazos por parte dos setores produtores ou detentores de documentos,
dados e informacdes, previstos no artigo 13 deste decreto;

IV - realizar o servico de busca e fornecimento de documentos, dados e informac¢des sob custddia da
respectiva unidade, ou fornecer ao requerente orientagdo sobre o local onde encontra-los.



§ 19 As autoridades maximas das unidades e entidades da Administracdo Publica Municipal deverdo
designar, no prazo de 30 (trinta) dias, os responsaveis pelos Servigos Setorial de Informagdes ao Cidadao
(SsIC).

§ 22 Para o pleno desempenho de suas atribuicdes, os Servigos Setoriais de Informag&es ao Cidad&o (SSIC)
deverdo:

| - manter intercambio permanente com os servigcos de protocolo e arquivo;

Il - buscar informacgGes junto aos gestores de sistemas informatizados e bases de dados, inclusive de portais
e sitios institucionais;

Il - atuar de forma integrada com a Ouvidoria, assim como também com o Sistema Central de InformagGes
ao Cidadao (SCIC).

§ 32 Os Servigos Setoriais de Informacgdes ao Cidaddo (SSIC), independentemente do meio utilizado, deverdo
ser identificados com ampla visibilidade.

§ 42 Devera a autoridade maxima do municipio, indicar dentre as Unidades de Servico Setoriais de
Informacdes ao Cidad&o (SSIC), a que atuara como Central e terd a finalidade de:

| - coordenar a integracdo sistémica dos Servigos Setoriais de Informagdes ao Cidaddo (SSIC), instituidos nos
orgdos e entidades;

Il - realizar sistematiza¢do de dados, bem como a elaborac¢do de estatisticas sobre as demandas de consulta
e os perfis de usudrios, visando o aprimoramento dos servigos.

§ 52 Os Servigos Setoriais de Informagdes ao Cidaddo (SSIC) deverdo fornecer, periodicamente, ao Servigo
Central de Informacgdes ao Cidad&o (SCIC), dados atualizados dos atendimentos prestados.

O Servico de Informagao ao Cidadao, tanto setorial quanto central, serdo instalados em unidades
fisicas identificadas, de facil acesso e aberta ao publico.

SECAO Il
Do Pedido de Acesso a Informagdo

Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informacao.

§ 12 O pedido sera apresentado em formulario padrao, disponibilizado em meio eletrénico e fisico, no sitio
na Internet e no SSIC das unidades e entidades.

§ 22 O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagdo do pedido ao SSIC.

§ 32 O pedido de acesso a informacdo, pode ser feito também, por qualquer outro meio legitimo, como
contato telefonico, correspondéncia eletronica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 10.

§ 42 Na hipotese do § 39, serd informado ao requerente o nimero de protocolo e a data do recebimento do
pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.



O pedido de acesso a informacgao devera conter:

| - nome completo do requerente;
Il - endereco fisico ou eletrénico do requerente para o qual deverd ser enviada a informacao solicitada;
IIl - Nimero do CPF - Cadastro de Pessoa Fisica Valido; e (Redagdo acrescida pelo Decreto n2 4844/2018)

IV - Especificagdo, de forma clara e precisa, da informacgdo requerida. (Redagdo acrescida pelo Decreto n?
4844/2018)

N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpreta¢do ou consolidagdo de dados e informacgdes, ou
servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou entidade.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso Ill do caput, a unidade ou entidade devera, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informag¢des a partir das quais o requerente poderd realizar a

interpretacao, consolidacdo ou tratamento de dados.

Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacao.

SECAO IlI
Do Procedimento de Acesso a Informagdo

Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o acesso serd imediato.

§ 192 Entende-se como imediato a autorizagdo ou concessao ao acesso a informagdo em prazo nao superior a
24 (vinte e quatro) horas da formulagdo do pedido.

§ 22 Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade devera, no prazo de até 20 (vinte) dias:
| - enviar a informacdo ao endereco fisico ou eletronico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacao, efetuar reproducdo ou obter certidao
relativa a informacdo;

[l - comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o érgdo ou entidade responsavel pela informagdo ou que a detenha;
ou

V - indicar as razoes da negativa, total ou parcial, do acesso.
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§ 32 O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante justificativa
encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

§ 42 Sem prejuizo da seguranca e da protecao das informagdes e do cumprimento da legislacdo aplicével, o
SSIC podera oferecer meios para que o préprio interessado possa pesquisar a informagdo de que necessitar.

§ 52 A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso haja anuéncia do
interessado.

§ 62 Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de documentos, ou a
movimentacdo do documento puder comprometer sua regular tramitacdo, sera adotada a medida prevista
no inciso Il do § 29.

§ 72 Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informagdo ou do documento, o 6rgdo ou
entidade deverd indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar cépia, com certificacdao de que
confere com o original.

§ 82 Na impossibilidade de obtengdo de cépia de que trata o § 72, o requerente podera solicitar que, as suas
expensas e sob supervisdao de servidor publico, a reproducado seja feita por outro meio que ndo ponha em
risco a integridade do documento original.

4. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou em outro
meio de acesso universal, a unidade ou entidade devera orientar o requerente quanto ao local e modo para
consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do caput a unidade ou entidade desobriga-se do fornecimento direto da
informacgdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
informacao.

Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodu¢do de documentos, o 6rgdo ou entidade,
observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizard ao requerente Documento de Arrecadagdo
Municipal (DAM) ou documento equivalente, para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais
utilizados.

§ 19 Fica estabelecido os valores a serem cobrados pelos servigos referentes a reproducdo de documentos

que serao:



| SERVICOS A4 | A3 | A2 |  Al/A0 |
:Xérox - preto e branco R$ 0,20: R$ 5,00:x :x :
o~ cotoriae T P P |
irox — pramcas/manns — prevo o branc | ms 0201 s sl 25 20,001
o~ plancassmarns - cotoriae 1T T 25 0,001
noressoes - preto e brames T A F— |

| Impressbées - colorido

| npressoes - premium Cchapadoy
|npressoes - prewion Cinbasy
IFornectnente  de  informagies en waio
|digital (cp)

|informacaes en meio gl
£§/2018)

R$ 1,00] R$ 1,00 R$ 5,00] R$ 5,00]
| | | | (Redacdo dada pelo Decreto n° 47

§ 22 A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, contados da comprovacdo do
pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragdao de pobreza por ele firmada nos termos da Lei n2
7.115 de 1983, ressalvadas hipdteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos,
a reprodugdo demande prazo superior. (Redagdo acrescida pelo Decreto n? 4785/2018)

Negado o pedido de acesso a informagdo, serd enviada ao requerente, no prazo de resposta,
comunicagao com:

| - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagao da autoridade que o apreciard; e

lll - possibilidade de apresentacao de pedido de desclassificagdo da informagao, quando for o caso, com
indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

§ 12 As razGes de negativa de acesso a informacdo classificada indicardo o fundamento legal da classificacao,
a autoridade que a classificou.

§ 22 As unidades e entidades disponibilizardo formulario padrdo para apresentagdo de recurso e de pedido
de desclassificacao.

E direito do interessado obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por certiddo ou cdpia.

O acesso a documento preparatério ou informagdao nele contida, utilizado como fundamento de
tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da edi¢cdo do ato ou decisdo.

SECAO IV
Dos Recursos

No caso de indeferimento de acesso aos documentos, dados e informacdes ou as razdes da negativa
do acesso, bem como o ndo atendimento do pedido, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo
no prazo de 10 (dez) dias a contar de sua ciéncia.
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Paragrafo Unico. O recurso serd dirigido a apreciacdo da autoridade maxima do SCIC, autoridade
hierarquicamente superior ao SSIC, que deverd se manifestar, apds eventual consulta a Comissdo de
Avaliagdo de Documentos e Acesso (CADA), a que se referem o artigo 28 deste decreto, e a unidade juridica,
no prazo de 5 (cinco) dias, nas hipdteses:

| - 0 acesso ao documento, dado ou informacgao nao classificada como sigilosa for negado;

Il - a decisdao de negativa de acesso ao documento, dado ou informacao, total ou parcialmente classificada
como sigilosa, ndo indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente superior a quem possa ser
dirigido o pedido de acesso ou desclassificagao;

Il - os procedimentos de classificacdo de sigilo estabelecidos na Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro
de 2011, ndo tiverem sido observados;

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos na Lei Federal n2 12.527, de
18 de novembro de 2011.

Desprovido o recurso de que trata o art. 19, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de 10
(dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, a Controladoria-Geral da Administragdo, que devera se manifestar
em 05 (cinco) dias contados do recebimento do recurso.

§ 12 O recurso previsto neste artigo somente podera ser dirigido a Controladoria-Geral da Administracao
depois de submetido a apreciagdo de pelo menos uma autoridade hierarquicamente superior aquela que
exarou a decisdo impugnada, nos termos do paragrafo Unico do artigo 19 deste decreto.

§ 29 Verificada a procedéncia das razGes do recurso, a Controladoria-Geral da Administracdo determinard a
unidade ou entidade que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei
Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, e neste decreto.

No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informacdo, o requerente podera apresentar
reclamacdo no prazo de 10 (dez) dias a autoridade de monitoramento de que trata o art. 92 deste decreto,
que devera se manifestar no prazo de 05 (cinco dias), contado do recebimento da reclamacao.

§ 12 O prazo para apresentar reclamagdo comegcara 30 (trinta) dias apds a apresentagdo do pedido.

§ 22 A autoridade maxima do drgdo ou entidade podera designar outra autoridade que lhe seja diretamente
subordinada como responsavel pelo recebimento e aprecia¢do da reclamacao.

Infrutifera a reclamacdo de que trata o art. 21, podera o requerente apresentar recurso no prazo de
10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, a Controladoria-Geral da Administragdo, que deverd se
manifestar no prazo de 05 (cinco) dias, contado do recebimento do recurso.

§ 12 A Controladoria-Geral da Administracdo podera determinar que a unidade ou entidade preste
esclarecimentos.

§ 22 Provido o recurso, a Controladoria-Geral da Administragdo fixara prazo para o cumprimento da decisdo
pela unidade ou entidade.



Aplica-se, no que couber, a lei de procedimento administrativo, ao procedimento de que trata este
Capitulo.

Capitulo IV
DA GESTAO DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES

O Departamento de Arquivo Publico do Municipio, na condicdo de drgdo central do Sistema de
Arquivamento de Documentos do Municipio, é a responsdvel pela formulagdo e implementagdo da politica
municipal de arquivos e gestdo de documentos, a que se refere o artigo 29, inciso Il deste decreto, e devera
propor normas, procedimentos e requisitos técnicos complementares, visando o tratamento da informagao.
Pardagrafo Unico. Integram a politica municipal de arquivos e gestdo de documentos:

1. os servicos de protocolo e arquivo das unidades e demais entidades controladas direta ou indiretamente;
2. as Comissdes de Avaliagdo de Documentos e Acesso (CADA), a que se refere o artigo 28 deste decreto;

3. o Sistema de Arquivamento Digital de Documentos;

Para garantir efetividade a politica municipal de arquivos e gestdo de documentos, as unidades
administrativas e entidades deverdo:

| - providenciar a elaboragdo de planos de classificagdo e tabelas de temporalidade de documentos de suas
atividades-fim, conforme orientacdo das normas, procedimentos e requisitos técnicos apresentados pelo
Departamento de Arquivo Publico do Municipio;

Il - cadastrar todos os seus documentos.

Os orgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal deverdo fornecer no prazo de 60
(sessenta) dias, para compor o Sistema de Catdlogo de Servicos e Documentos (SISDOC), as seguintes
informacdes:

| - tamanho e descri¢do do conteldo das bases de dados;

Il - metadados;

Il - dicionario de dados com detalhamento de conteudo;

IV - arquitetura da base de dados;

V - periodicidade de atualizag¢do;

VI - software da base de dados;

VII - existéncia ou ndo de sistema de consulta a base de dados e sua linguagem de programacao;

VIl - formas de consulta, acesso e obtengdo a base de dados.

§ 12 As unidades e entidades da Administragao Publica Municipal deverdo indicar o setor responsavel pelo

fornecimento e atualizagdo permanente de dados e informagdes que compdem o Sistema de Catdlogo de
Servicos e Documentos (SISDOC).



§ 22 O desenvolvimento do Sistema de Catalogo de Servicos e Documentos (SISDOC), coleta de informacdes,
manutencdo e atualizagdo permanente ficard a cargo da Fundagdo Sistema Estadual de Analise de Dados -
SEADE.

§ 32 O Sistema de Catdlogo de Servicos e Documentos (SISDOC), bem como as bases de dados da
Administragao Publica Municipal deverdo estar disponiveis no Portal de Acesso a Informagdo, com todos os
elementos necessarios para permitir sua utilizagdo por terceiros, como a arquitetura da base e o dicionario
de dados.

SECAO |
Das ComissGes de Avaliagdo de Documentos e Acesso

As unidades da Administracdo Publica deverdo criar as ComissGes de Avaliacdo de Documentos e
Acesso (CADA).

§ 12 As ComissOes de Avaliagdo de Documentos e Acesso (CADA) deverdo ser vinculadas ao Gabinete da
autoridade maxima de cada unidade ou entidade.

§ 22 As Comissdes de Avaliagdo de Documentos e Acesso (CADA) serdo integradas por servidores de nivel
superior das areas juridica, de administragdo geral, de arquivo e protocolo, de tecnologia da informagdo e
por representantes das areas especificas da documentacgado a ser analisada.

§ 32 As Comissdes de Avaliagdo de Documentos e Acesso (CADA) serdo compostas por 3 (trés), 5 (cinco) ou 7
(sete) membros, designados pela autoridade maxima de cada unidade ou entidade.

Sédo atribuicoes das ComissGes de Avaliacdo de Documentos e Acesso (CADA):

| - orientar a gestdo transparente dos documentos, dados e informacgdes da unidade ou entidade, visando
assegurar o amplo acesso e divulgagao;

Il - realizar estudos, sob a orientagdo técnica do Departamento do Arquivo Publico do Municipio, visando a
identificacdo e elaboracao de tabela de documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais, de seu orgdo
ou entidade;

Il - encaminhar a autoridade mdaxima da unidade ou entidade a tabela mencionada no inciso Il deste artigo,
bem como as normas e procedimentos visando a prote¢ao de documentos, dados e informagdes sigilosas e
pessoais, para oitiva do drgdo juridico e posterior publicacdo;

IV - assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente superior quanto a
desclassificacdo, reclassificagdo ou reavaliagdo de informacdo classificada em qualquer grau de sigilo e
informacdes pessoais;

V - comunicar a Departamento do Arquivo Publico do Municipio a publicagdo de tabela de documentos,
dados e informagdes sigilosas e pessoais, e suas eventuais alteragdes, para consolidagdo de dados,
padronizagao de critérios e realiza¢gdo de estudos técnicos na darea;

VI - propor a autoridade maxima da unidade ou entidade a renovacao, alteracao de prazos, reclassificagao
ou desclassificacdo de documentos, dados e informacdes sigilosas;



VIl - manifestar-se sobre os prazos minimos de restricdo de acesso aos documentos, dados ou informacdes
pessoais;

VIII - atuar como instdncia consultiva da autoridade maxima da unidade ou entidade, sempre que
provocada, sobre os recursos interpostos relativos as solicitacdes de acesso a documentos, dados e
informagGes ndo atendidas ou indeferidas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 19 deste decreto;

IX - informar a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade a previsdo de necessidades orcamentarias, bem
como encaminhar relatdrios periddicos sobre o andamento dos trabalhos.

X - propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os documentos para guarda
permanente, observado o disposto na Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e

Xl - subsidiar a elaboragdo do rol anual de informacgGes desclassificadas e documentos classificados em cada
grau de sigilo, a ser disponibilizado no Portal de Acesso a Informagdo.

XIl - Receber os pedidos de acesso e, sempre que possivel, buscar com os responsaveis de cada area da
administracdo a resposta acerca das solicitagBes apresentadas para encaminha-las ao cidad3o; (Redagdo
acrescida pelo Decreto n? 4844/2018)

XIIl - Registrar os pedidos de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega de numero do protocolo,
que conterd a data de apresentacdo do pedido; e (Redagdo acrescida pelo Decreto n2 4844/2018)

XIV - Encaminhar os pedidos recebidos e registrados a unidade responsavel pelo fornecimento da
informacdo ao SIC - Servico de Informacao ao Cidadao, quando couber. (Redacdo acrescida pelo Decreto n?
4844/2018)

Paragrafo Unico. Para o perfeito cumprimento de suas atribui¢cdes as ComissGes de Avaliagdo de Documentos
e Acesso (CADA) poderdo convocar servidores que possam contribuir com seus conhecimentos e
experiéncias, bem como constituir subcomissdes e grupos de trabalho.

Ao Departamento do Arquivo Publico do Municipio, unidade central do Sistema de Arquivos,
responsavel por propor a politica de acesso aos documentos publicos, cabera o reexame, a qualquer tempo,
das tabelas de documentos, dados e informacbes sigilosas e pessoais dos orgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal.

Capitulo V
DAS INFORMACC)ES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

SECAO |
Disposi¢des Gerais

Sdo consideradas passiveis de restricdo de acesso, no ambito da Administracdo Publica Municipal,
duas categorias de documentos, dados e informagdes:

| - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;
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Il - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou identificavel, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Paragrafo unico. Cabe as unidades e entidades da Administracdo Publica Municipal, por meio de suas
respectivas Comissdes de Avaliagdo de Documentos e Acesso (CADA), a que se referem o artigo 29 deste
decreto, promover os estudos necessarios a elaborac¢do de tabela com a identificagdo de documentos, dados
e informagdes sigilosas e pessoais, visando assegurar a sua protegao.

O disposto neste decreto ndo exclui as demais hipdteses legais de sigilo e de segredo de justica nem
as hipoteses de segredo industrial decorrentes da explora¢do direta de atividade econdmica pelo Estado ou
por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo com o poder publico.

A classificacdo de sigilo de documentos, dados e informag¢des no ambito da Administracdo Publica
Municipal deverd ser realizada mediante:

| - publicacdo oficial, pela autoridade méaxima da unidade ou entidade, de tabela de documentos, dados e
informacdes sigilosas e pessoais, que em razdao de seu teor e de sua imprescindibilidade a seguranca da
sociedade e do Estado ou a protecdo da intimidade, da vida privada, da honra e imagem das pessoas, sejam
passiveis de restricdo de acesso, a partir do momento de sua produgao,

Il - analise do caso concreto pela autoridade responsavel ou agente publico competente, e formalizagao da
decisdo de classificacdo, reclassificacdo ou desclassificacdo de sigilo, bem como de restricdo de acesso a
informacdo pessoal.

Paragrafo Unico. O prazo de restricdo de acesso contar-se-a da data da produgdo do documento, dado ou
informacao.

As informagdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto serdao definitivamente preservadas,
nos termos da Lei Federal n2 8.159, de 1991, observados os procedimentos de restricdo de acesso enquanto
vigorar o prazo da classificagdo.

As informacgbes classificadas como documentos de guarda permanente que forem objeto de
desclassificacdo serdo encaminhadas ao Departamento de Arquivo Publico do Municipio, para fins de
organizagado, preservagao e acesso.

As informagGes sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes
publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderao ser objeto de classificagdo em qualquer grau de
sigilo nem ter seu acesso negado.

Ndo poderd ser negado acesso as informagBes necessarias a tutela judicial ou administrativa de
direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O requerente deverd apresentar razoes que demonstrem a existéncia de nexo entre as
informacGes requeridas e o direito que se pretende proteger.

O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacao classificada em qualquer grau de sigilo ficardo
restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam credenciadas segundo as normas
fixadas nos artigos 79 a 81 deste decreto, sem prejuizo das atribuicdes de agentes publicos autorizados por
lei.



As autoridades do Poder Executivo Municipal adotardo as providéncias necessarias para que o
pessoal a elas subordinado conheg¢a as normas e observe as medidas e procedimentos de seguranca para
tratamento de informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo Unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razao de qualquer vinculo com o Poder
Publico, executar atividades de tratamento de informagdes classificadas, adotard as providéncias necessarias
para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e procedimentos de

seguranga das informacdes.

A autoridade maxima de cada érgdo ou entidade publicard anualmente, até o dia 12 de junho, em
sitio na Internet:

| - rol das informagGes desclassificadas nos ultimos doze meses;

Il - rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, que devera conter:
a) categoria na qual se enquadra a informacao;

b) indicacdo de dispositivo legal que fundamenta a classificacdo; e

c) data da producdo, data da classificacdo e prazo da classificacao;

lll - relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informacdo recebidos, atendidos e
indeferidos; e

IV - informagdes estatisticas agregadas dos requerentes.
Paragrafo Unico. As unidades e entidades deverdo manter em meio fisico as informagdes previstas neste

artigo, para consulta publica em suas sedes, bem como o extrato com o rol de documentos, dados e
informacgdes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da classificagdo.

SECAO Il
Da Classificagdo de Informagdes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Sdo passiveis de classificagdo de sigilo as informagSes os documentos, dados e informagdes
consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado, cuja divulgacdo ou acesso irrestrito
possam:

| - por em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério nacional;

Il - prejudicar ou por em risco a condugdo de negocia¢des ou as relagdes internacionais do Pais, ou as que
tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

Il - pér em risco a vida, a seguranga ou a salide da populagao;
IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou monetaria do Pais;
V - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos das Forgas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, assim



como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico nacional;

VII - pOr em risco a seguranga de instituicdes ou de altas autoridades nacionais ou estrangeiras e seus
familiares;

VIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou fiscalizacgdo em andamento,
relacionadas com a prevengdo ou repressao de infragGes.

A informacdo em poder das unidades e entidades, observado o seu teor e em razdo de sua
imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado, podera ser classificada no grau ultrassecreto,

secreto ou reservado.

Para a classificacdo da informacdo em grau de sigilo, devera ser observado o interesse publico da
informacdo e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e

Il - o prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final.
Os prazos maximos de classificagdo sdo os seguintes:

| - ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;

Il - secreto: até 15 (quinze) anos;

Il - reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 12 Poderd ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento,
observados os prazos maximos de classificagao.

§ 22 Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o seu termo final, o
documento, dado ou informagao tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

Os documentos, dados e informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do(a) Prefeito(a) e
Vice-Prefeito(a) do Municipio e respectivos conjuges e filhos (as) serdo classificados como reservados e
ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reelei¢do.

A classificagdo de informagdo é de competéncia:
| - no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:
a) Prefeito (a) Municipio;

b) Vice-Prefeito (a) do Municipio;

c) Secretario (as) Municipal e Procurador (a) Geral do Municipio;

Il - no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso | deste artigo, das autoridades maximas de
autarquias, fundagdes ou empresas publicas e sociedades de economia mista;

Il - no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos | e Il deste artigo e das que exercam fungGes



de dire¢do, comando ou chefia, ou de hierarquia equivalente, de acordo com regulamentagdo especifica de
cada 6rgdo ou entidade, observado o disposto neste decreto.

§ 12 E vedada a delegacdo da competéncia de classificacdo nos graus de sigilo ultrassecreto ou secreto.

§ 22 A autoridade mdaxima da unidade ou entidade poderd delegar a competéncia para classificagdo no grau
reservado a agente publico que exerga fun¢do de diregdo, comando ou chefia.

§ 32 E vedada a subdelegacdo da competéncia de que trata o § 22.

§ 42 Os agentes publicos referidos no § 22 deverdo dar ciéncia do ato de classificagdo a autoridade
delegante, no prazo de noventa dias.

SECAO 1Nl
Dos procedimentos para classificagdo de Documentos, Dados e InformagGes

A decisdo que classificar a informagdo em qualquer grau de sigilo devera ser formalizada no Termo
de Classificacdo de Documento, Dados e Informagdes (TCDDI), conforme modelo contido no Anexo, e
conterd o seguinte:

| - cédigo de indexagdo de documento;

Il - grau de sigilo;

Il - categoria na qual se enquadra a informacao;

IV - tipo de documento;

V - data da producgdo do documento;

VI - indicacdo de dispositivo legal que fundamenta a classificacao;

VIl - razOes da classificacao, observados os critérios estabelecidos no art. 43;

VIII - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o seu termo
final, observados os limites previstos no art. 44;

IX - data da classificacdo; e
X - identificacdo da autoridade que classificou a informacao.
§ 12 O TCDDI seguira anexo a informacao.

§ 22 As informagdes previstas no inciso VIl do caput deverdo ser mantidas no mesmo grau de sigilo que a
informacdo classificada.

A classificagdo de documentos, dados e informagGes sera reavaliada pela autoridade classificadora
ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocacdo ou de oficio, nos termos e prazos
previstos em regulamento, com vistas a sua desclassificacdo ou a reducdo do prazo de sigilo, observado o



disposto no artigo 44 deste decreto.

§ 12 O regulamento a que se refere o "caput" deste artigo devera considerar as peculiaridades das
informacgdes produzidas no exterior por autoridades ou agentes publicos.

§ 22 Na reavaliacdo a que se refere o "caput" deste artigo deverdo ser examinadas a permanéncia dos
motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da divulgagdo da informacgdo.

§ 32 Na hipdtese de reducdo do prazo de sigilo da informacdo, o novo prazo de restricdo mantera como
termo inicial a data da sua produgao.

Na hipdtese de documento que contenha informagdes classificadas em diferentes graus de sigilo,
sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as
partes ndo classificadas por meio de certiddo, extrato ou copia, com ocultagdo da parte sob sigilo.

SECAO IV
Da Desclassificagdo e Reavaliagdo da Informagdo Classificada em Grau de Sigilo

A classificagdo das informagBes serd reavaliada pela autoridade classificadora ou por autoridade
hierarquicamente superior, mediante provocacao ou de oficio, para desclassificacdo ou redugao do prazo de
sigilo.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto no art. 33, devera ser
observado:

| - 0 prazo maximo de restricao de acesso a informacgao, previsto no art. 44;
Il - a permanéncia das razdes da classificacdo;
Il - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou acesso irrestrito da informacgdo;

O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagdo da classificagdo podera ser apresentado as unidades
e entidades independente de existir prévio pedido de acesso a informacao.

Paragrafo unico. O pedido de que trata o caput sera endere¢ado a autoridade classificadora, que decidira no
prazo de 30 (trinta) dias.

Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo pela autoridade classificadora, o requerente
podera apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da negativa, a Controladoria-Geral
da Administracdo ou a autoridade com as mesmas prerrogativas, que decidird no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 12 Nos casos em que a autoridade classificadora esteja vinculada a autarquia, fundagdo, empresa publica
ou sociedade de economia mista, o recurso serd apresentado ao dirigente maximo da entidade.

§ 22 Desprovido o recurso de que tratam o caput e os § 12, poderd o requerente apresentar recurso a CADA,
no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, para parecer deliberativo.

A decisdo da desclassificagdo, reclassificagdo ou redugao do prazo de sigilo de informagdes
classificadas devera constar das capas dos processos, se houver, e de campo apropriado no TCDDI.



Capitulo VI
INFORMAGOES PESSOAIS

O tratamento de documentos, dados e informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

§ 12 Os documentos, dados e informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagdo de sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem)
anos a contar da sua data de produgdo, a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se

referirem;

Il - poderdo ter autorizada sua divulgacao ou acesso por terceiros diante de previsao legal ou consentimento
expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 292 Caso o titular das informacgOes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de que trata este artigo
assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo

Unico do art. 20 da Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei n2 9.278, de 10 de maio de 1996.

§ 32 O consentimento referido no inciso Il do § 12 deste artigo nao serd exigido quando as informacdes
forem necessarias:

| - a prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e para utilizagdo
Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizagao de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral, previstos em lei,
sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informacoes se referirem;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos;

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 42 A restricdo de acesso aos documentos, dados e informacgdes relativos a vida privada, honra e imagem de
pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades em
que o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em agdes voltadas para a recuperagdo de fatos

histdricos de maior relevancia.

§ 52 Os documentos, dados e informagdes identificados como pessoais somente poderdo ser fornecidos
pessoalmente, com a identificagdo do interessado.

A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o art. 54 ndo podera ser invocada:

| - com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades, conduzido pelo Poder Publico, em
que o titular das informacgdes for parte ou interessado; ou



Il - quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjuntos de documentos
necessarios a recuperacao de fatos histéricos de maior relevancia.

O dirigente maximo da unidade ou entidade poderd de oficio ou mediante provocacao, reconhecer a
incidéncia da hipdtese do inciso Il do caput do art. 55, de forma fundamentada, sobre documentos que
tenha produzido ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§ 19 Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, a unidade ou entidade poderd
solicitar a universidades, instituicGes de pesquisa ou outras entidades com notdria experiéncia em pesquisa
historiografica a emissao de parecer sobre a questao.

§ 292 A decisdo de reconhecimento de que trata o caput serd precedida de publicacdo de extrato da
informacgdo, com descricdo resumida do assunto, origem e periodo do conjunto de documentos a serem
considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias.

§ 32 Apds a decisdo de reconhecimento de que trata o § 22, os documentos serdo considerados de acesso
irrestrito ao publico.

§ 42 Na hipotese de documentos de elevado valor historico destinados a guarda permanente, cabera ao
dirigente maximo do Departamento de Arquivo Publico Municipal, ou a autoridade responsavel pelo arquivo
da unidade ou entidade publica que os receber, decidir, apds seu recolhimento, sobre o reconhecimento,
observado o procedimento previsto neste artigo.

O pedido de acesso a informacgGes pessoais observard os procedimentos previstos no Capitulo Ill e
estara condicionado a comprovagdo da identidade do requerente.

Paragrafo Unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera ainda estar acompanhado
de:

| - comprovacdo do consentimento expresso de que trata o inciso Il do caput do art. 54, por meio de
procuragao;

Il - comprovacgdo das hipoteses previstas no art. 55;

lIl - demonstracdo do interesse pela recuperacdo de fatos historicos de maior relevancia, observados os
procedimentos previstos no art. 56; ou

IV - demonstragdo da necessidade do acesso a informagao requerida para a defesa dos direitos humanos ou
para a protecao do interesse publico e geral preponderante.

O acesso a informagdo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de um termo de
responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua autorizagdo, sobre
as obriga¢Oes a que se submetera o requerente.

§ 12 A utilizagdo de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a destinagdo que
fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira diversa.

§ 22 Aquele que obtiver acesso as informagOes pessoais de terceiros serd responsabilizado por seu uso
indevido, na forma da lei.



Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n? 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relacdo a
informacgdo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados de érgdos ou entidades
governamentais ou de carater publico.

Capitulo VII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para realizagdo de acGes
de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes informagdes:

| - cdpia do estatuto social atualizado da entidade;
Il - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

lll - cépia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos
congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos aditivos, e relatérios finais de prestagdo
de contas, na forma da legislacdo aplicavel.

§ 12 As informacgGes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na Internet da entidade privada e em
quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§ 22 A divulgagdo em sitio na Internet referida no § 12 podera ser dispensada, por decisdo Poder Executivo
Municipal, e mediante expressa justificacdo da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos
gue ndo disponham de meios para realiza-la.

§ 32 As informacgOes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da celebragdo do convénio,
contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, serdo atualizadas periodicamente e
ficardo disponiveis, em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede, até 180 (cento e oitenta
dias) apds a entrega da prestagdo de contas final.

Os pedidos de informagdo referentes aos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes
ou instrumentos congéneres previstos no art. 60 deverdo ser apresentados diretamente ao Poder Executivo
Municipal responsavel pelo repasse de recursos.

Capitulo VIII
DA PROTECAO E DO CONTROLE DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMAGCOES SIGILOSAS

SECAO |
Disposi¢des Gerais

E dever do Poder Executivo Municipal controlar o acesso e a divulgacdo de documentos, dados e
informacgGes sigilosas sob a custddia de seus dérgdos e entidades, assegurando a sua prote¢do contra perda,
alteracgdo indevida, acesso, transmissao e divulgacdo ndo autorizadas.

§ 12 O acesso, a divulgacdo e o tratamento de documentos, dados e informacgdes classificadas como sigilosos
ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente credenciadas
na forma dos artigos 79 a 81 deste decreto, sem prejuizo das atribuigdes dos agentes publicos autorizados
por lei.



§ 22 O acesso aos documentos, dados e informacdes classificados como sigilosos ou identificados como
pessoais, cria a obrigacao para aquele que as obteve de resguardar restricao de acesso.

As autoridades publicas adotardo as providéncias necessarias para que o pessoal a elas subordinado
hierarquicamente conhega as normas e observe as medidas e procedimentos de seguranga para tratamento
de documentos, dados e informagdes sigilosos e pessoais.

Paragrafo Unico. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razdo de qualquer vinculo com o poder publico
executar atividades de tratamento de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e
procedimentos de seguranga das informagGes resultantes da aplicagdo deste decreto.

O acesso a documentos, dados e informagdes sigilosos, originarios de outros 6rgdos ou instituicGes
privadas, custodiados para fins de instrucdao de procedimento, processo administrativo ou judicial, somente
podera ser realizado para outra finalidade se autorizado pelo agente credenciado do respectivo 6rgdo,
entidade ou instituicdao de origem.

SUBSECAO |
Da Producdo, do Registro, Expedigdo, Tramitagdo e Guarda

A producdo, manuseio, consulta, transmissdo, manutencdo e guarda de documentos, dados e
informacgGes sigilosos observardo medidas especiais de seguranga.

Os documentos sigilosos em sua expedicdo e tramitacdo obedecerdo as seguintes prescri¢des:

| - deverdo ser registrados no momento de sua producdo, prioritariamente em sistema informatizado de
gestao arquivista de documentos;

Il - serdo acondicionados em envelopes duplos;
Il - no envelope externo ndo constara qualquer indicagdo do grau de sigilo ou do teor do documento;

IV - o envelope interno serd fechado, lacrado e expedido mediante relagdo de remessa, que indicar3,
necessariamente, remetente, destinatario, nimero de registro e o grau de sigilo do documento;

V - para os documentos sigilosos digitais deverdo ser observadas as prescri¢des referentes a criptografia.

A expedicdo, tramita¢cdo e entrega de documento ultrassecreto e secreto, deverao ser efetuados
pessoalmente, por agente publico credenciado, sendo vedada a sua postagem.

Paragrafo Unico. A comunicac¢do de informacdo de natureza ultrassecreta e secreta, de outra forma que nao
a prescrita no "caput" deste artigo, sé sera permitida excepcionalmente e em casos extremos, que
requeiram tramitacdo e solucdo imediatas, em atendimento ao principio da oportunidade e considerados os
interesses da seguranca da sociedade e do Estado, utilizando-se o adequado meio de criptografia.

A expedicdo de documento reservado poderd ser feita mediante servigo postal, com opg¢do de
registro, mensageiro oficialmente designado, sistema de encomendas ou, quando for o caso, mala
diplomatica.



Paragrafo Unico. A comunicacdo dos documentos de que trata este artigo podera ser feita por outros meios,
desde que sejam usados recursos de criptografia compativeis com o grau de sigilo do documento.

Cabe aos agentes publicos credenciados responsaveis pelo recebimento de documentos sigilosos:

| - verificar a integridade na correspondéncia recebida e registrar indicios de violagdo ou de qualquer
irregularidade, dando ciéncia do fato ao seu superior hierarquico e ao destinatario, o qual informara
imediatamente ao remetente;

Il - proceder ao registro do documento e ao controle de sua tramitagao.

O envelope interno sé sera aberto pelo destinatario, seu representante autorizado ou autoridade
competente hierarquicamente superior, observados os requisitos do artigo 36 deste decreto.

O destinatdrio de documento sigiloso comunicara imediatamente ao remetente qualquer indicio de
violacdo ou adulteragdo do documento.

Os documentos, dados e informagdes sigilosas serdo mantidos em condigBes especiais de
seguranca, na forma do regulamento interno de cada unidade ou entidade.

Paragrafo Unico. Para a guarda de documentos secretos e ultrassecretos devera ser utilizado cofre forte ou
estrutura que ofereca seguranca equivalente ou superior.

Os agentes publicos responsaveis pela guarda ou custddia de documentos sigilosos os transmitirdo a
seus substitutos, devidamente conferidos, quando da passagem ou transferéncia de responsabilidade.

SUBSEGAO Il
Da Preservagdo e Eliminagdo

Aplicam-se aos documentos, dados e informacdes sigilosos os prazos de guarda estabelecidos na
Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades Meio e nas Tabelas de Temporalidade de
Documentos das Atividades-Fim, oficializada Poder Executivo Municipal, ressalvado o disposto no artigo 76
deste decreto.

Os documentos, dados e informagGes sigilosas considerados de guarda permanente, somente
poderao ser recolhidos ao Departamento de Arquivo Publico do Municipal apds a sua desclassifica¢do.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no "caput" deste artigo, os documentos de guarda permanente de
orgdos ou entidades extintos ou que cessaram suas atividades, em conformidade com o artigo 7, § 29, da Lei
Federal n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Decorridos os prazos previstos nas tabelas de temporalidade de documentos, os documentos, dados
e informagdes sigilosos de guarda temporaria somente poderdo ser eliminados apds 1 (um) ano, a contar da
data de sua desclassificagdo, a fim de garantir o pleno acesso as informagdes neles contidas.

A eliminagdo de documentos dados ou informagdes sigilosas em suporte magnético ou 6tico que
ndo possuam valor permanente deve ser feita, por método que sobrescreva as informag¢Ges armazenadas,
apos sua desclassificacdo.



Paragrafo Unico. Se ndo estiver ao alcance da unidade a eliminacdo que se refere o "caput" deste artigo,
devera ser providenciada a destruigdo fisica dos dispositivos de armazenamento.

SUBSECAO Il
Da Publicidade de Atos Administrativos

A publicagdo de atos administrativos referentes a documentos, dados e informacg&es sigilosos
podera ser efetuada mediante extratos, com autorizacdo da autoridade classificadora ou hierarquicamente
superior.

§ 12 Os extratos referidos no "caput" deste artigo limitar-se-do ao seu respectivo nimero, ao ano de edi¢do
e a sua ementa, redigido por agente publico credenciado, de modo a ndo comprometer o sigilo.

§ 22 A publicagdo de atos administrativos que trate de documentos, dados e informagdes sigilosas para sua
divulgacdo ou execucdo dependera de autoriza¢do da autoridade classificadora ou autoridade competente
hierarquicamente superior.

SUBSEGAO IV
Da Credencial de Seguranga

O credenciamento e a necessidade de conhecer sdo condigdes indispensaveis para que o agente
publico municipal no efetivo exercicio de cargo, funcdo, emprego ou atividade tenha acesso a documentos,
dados e informagdes sigilosas equivalentes ou inferiores ao de sua credencial de seguranga.

As credenciais de seguranga referentes aos graus de sigilo previstos no artigo 42 deste decreto,
serdo classificadas nos graus de sigilo ultrassecreta, secreta ou reservada.

A emissdo da credencial de seguranga compete as autoridades maximas Poder Executivo Municipal,
podendo ser objeto de delegacdo.

§ 12 A credencial de seguranga sera concedida mediante termo de compromisso de preservacdo de sigilo,
pelo qual os agentes publicos responsabilizam-se por ndo revelarem ou divulgarem documentos, dados ou
informacdes sigilosos dos quais tiverem conhecimento direta ou indiretamente no exercicio de cargo, funcado
ou emprego publico.

§ 22 Para a concessdo de credencial de seguranca serdo avaliados, por meio de investigagdo, os requisitos
profissionais, funcionais e pessoais dos propostos.

§ 32 A validade da credencial de seguranca podera ser limitada no tempo e no espaco.

§ 42 O compromisso referido no "caput" deste artigo persistird enquanto durar o sigilo dos documentos a
que tiveram acesso.

SUBSECAO V
Da Reprodugdo e Autenticagdo

Os Servicos Setoriais de Informag¢des ao Cidaddo (SIC) das unidades e entidades da fornecerdo,
desde que haja autorizagdo expressa das autoridades classificadoras ou das autoridades hierarquicamente



superiores, reprodugdo total ou parcial de documentos, dados e informagdes sigilosos.

§ 12 A reprodugdo do todo ou de parte de documentos, dados e informagGes sigilosas terda o mesmo grau de
sigilo dos documentos, dados e informacgdes originais.

§ 22 A reproducdo e autenticacdo de cépias de documentos, dados e informacgdes sigilosas serdo realizados
por agentes publicos credenciados.

§ 32 Serdo fornecidas certidoes de documentos sigilosos que ndo puderem ser reproduzidos integralmente,
em razdo das restri¢des legais ou do seu estado de conservagao.

§ 42 A reprodugdo de documentos, dados e informagdes pessoais que possam comprometer a intimidade, a
vida privada, a honra ou a imagem de terceiros podera ocorrer desde que haja autorizagao nos termos inciso
2 do § 12 do artigo 54 deste decreto.

O responsavel pela preparagdo ou reproducdo de documentos sigilosos deverd providenciar a
eliminagdo de provas ou qualquer outro recurso, que possam dar origem a copia ndo autorizada do todo ou
parte.

Sempre que a preparagdo, impressdo ou, se for o caso, reproducdo de documentos, dados e
informagdes sigilosas forem efetuadas em tipografias, impressoras, oficinas graficas, ou similares, essa
operacdo deverd ser acompanhada por agente publico credenciado, que sera responsavel pela garantia do
sigilo durante a confecgdo do documento.

SUBSEGAO VI
Da Gestdo de Contratos

O contrato cuja execugdo implique o acesso por parte da contratada a documentos, dados ou
informacdes sigilosos, obedecerd aos seguintes requisitos:

| - assinatura de termo de compromisso de manutencdo de sigilo;
Il - o contrato contera cldusulas prevendo:

a) obrigac¢do de o contratado manter o sigilo relativo ao objeto contratado, bem como a sua execugdo;

b) obrigacdo de o contratado adotar as medidas de seguran¢a adequadas, no ambito de suas atividades,
para a manutencgado do sigilo de documentos, dados e informagdes aos quais teve acesso;

c) identificacdo, para fins de concessdo de credencial de seguranca, das pessoas que, em nome da
contratada, terdo acesso a documentos, dados e informagdes sigilosos.

Cabera a Administragdo Publica Municipal fiscalizar o cumprimento das medidas necessarias a

protecdo dos documentos, dados e informagGes de natureza sigilosa transferidos aos contratados ou
decorrentes da execugao do contrato.

Capitulo IX
DAS RESPONSABILIDADES

Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:



| - recusar-se a fornecer documentos, dados e informagdes requeridas nos termos deste decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, documento, dado ou informagdo que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou
conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou fungdo publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagcGes de acesso a documento, dado e informacéao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido ao documento, dado e
informacado sigilosos ou pessoal;

V - impor sigilo a documento, dado e informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente documento, dado ou informacao sigilosos para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VIl - destruir ou subtrair, por quaisquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes de direitos
humanos por parte de agentes do Estado.

§ 12 Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as condutas descritas
no "caput" deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da legislacdo em vigor.

§ 29 Pelas condutas descritas no "caput" deste artigo, poderd o agente publico responder, também, por
improbidade administrativa, conforme o disposto na Lei Federal n2 8.429, de 2 de junho de 1992.

O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou informagdes sigilosos, nos termos deste
decreto, é responsavel pela preservacdo de seu sigilo, ficando sujeito as san¢des administrativas, civis e
penais previstas na legislagdo, em caso de eventual divulgagdo ndo autorizada.

Os agentes responsaveis pela custddia de documentos e informagGes sigilosos sujeitam-se as
normas referentes ao sigilo profissional, em razdo do oficio, e ao seu cddigo de ética especifico, sem prejuizo
das sancg0es legais.

A pessoa fisica ou entidade privada que detiver documentos, dados e informag¢des em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto na Lei Federal n2 12.527,
de 18 de novembro de 2011, e neste decreto estara sujeita as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo
Publica Municipal por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;



V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Municipal, até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 19 As sancgdes previstas nos incisos |, Il e IV deste artigo poderao ser aplicadas juntamente com a do inciso
I, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 22 A reabilitagdo referida no inciso V deste artigo serd autorizada somente quando o interessado efetivar o
ressarcimento ao Poder Executivo Municipal dos prejuizos resultantes e decorrido o prazo da sangao
aplicada com base no inciso IV.

§ 32 A aplicagdo da sancdo prevista no inciso V deste artigo é de competéncia exclusiva da autoridade
maxima da unidade ou entidade publica, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Os 6rgaos e entidades estaduais respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da
divulgacdo ndo autorizada ou utilizagdo indevida de documentos, dados e informagGes sigilosos ou pessoais,
cabendo a apuracdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo
direito de regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada que, em virtude de
vinculo de qualquer natureza com d6rgaos ou entidades estaduais, tenha acesso a documento, dado ou
informacado sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

Capitulo X
DO MONITORAMENTO

SECAO |
Da Autoridade de Monitoramento

O dirigente maximo de cada unidade ou entidade designara autoridade que lhe seja diretamente
subordinada para exercer as seguintes atribui¢des:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de forma eficiente e adequada
aos objetivos da Lei Federal n2 12.527, de 2011;

Il - avaliar e monitorar a implementagdo do disposto neste decreto e apresentar ao dirigente maximo de
cada unidade ou entidade relatério anual sobre o seu cumprimento, encaminhando-o a Controladoria-Geral

da Administragao;

Il - recomendar medidas para aperfeigoar as normas e procedimentos necessarios a implementagdo deste
decreto;

IV - orientar sua unidade no que se refere ao cumprimento deste decreto;

V - manifestar-se sobre reclamagdo apresentada contra omissdo de autoridade competente, observado o
disposto no art. 21.

SECAO Il
Das Competéncias Relativas ao Monitoramento



Compete a Controladoria-Geral da Administracdo, observadas as competéncias das demais unidades
e entidades e as previsdes especificas neste decreto:

| - definir o formulario padrdo, disponibilizado em meio fisico e eletrénico, que estara a disposi¢do no sitio na
Internet e nos SSIC das unidades e entidades, de acordo com o § 12 do art. 99;

Il - promover campanha de abrangéncia local de fomento a cultura da transparéncia na administragao
publica e conscientiza¢do sobre o direito fundamental de acesso a informacao;

lll - promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitacdo das entidades privadas
sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na

administracdo publica;

IV - monitorar a implementacdo da Lei Federal n? 12.527, de 2011, concentrando e consolidando a
publicagdo de informagdes estatisticas relacionadas nos arts. 72 e 40;

V - preparar relatério anual com informagdes referentes a implementagdo da Lei Federal n2 12.527, de 2011,
a ser encaminhado a Camara Municipal;

VI - monitorar a aplicagdo deste decreto, especialmente o cumprimento dos prazos e procedimentos; e

VII - definir, em conjunto com as demais unidades, se julgar necessario, diretrizes e procedimentos
complementares necessarios a implementacdo da Lei Federal n2 12.527, de 2011.

Compete a Controladoria-Geral da Administracdo, observadas as competéncias das demais unidades
e entidades e as previsGes especificas neste decreto, por meio de ato conjunto:

| - estabelecer procedimentos, regras e padrées de divulgagdo de informagdes ao publico, fixando prazo
maximo para atualiza¢do; e

Il - detalhar os procedimentos necessarios a busca, estruturagao e prestagao de informagdes no ambito do
SIC.

Il - estabelecer regras de indexacdo relacionadas a classificacdo de informacao;

IV - expedir atos complementares e estabelecer procedimentos relativos ao credenciamento de seguranca
de pessoas, érgdos e entidades publicos ou privados, para o tratamento de informagdes classificadas; e

V - promover o credenciamento de seguranga de pessoas, 6rgdos e entidades publicos ou privados, para o
tratamento de informacdes classificadas.

Capitulo XI
DA POLITICA MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA

Fica instituida a Politica Municipal de Transparéncia Administrativa, orientada pelos seguintes
principios:

| - respeito aos direitos fundamentais, especialmente as garantias individuais e coletivas e aos direitos



sociais, no que tocam as relagdes entre os Poderes Publicos Municipais e os cidaddos;

Il - observancia aos direitos dos usuarios dos servigos publicos e de utilidade publica municipal;

Il - gestdo publica transparente com garantia de participagdo do cidaddo na elaboragdo de politica publicas
municipais, diretamente ou através de entidades representativas, nos termos do inciso Xl do artigo 29 da
Constituicdo Federal;

IV - facilitacdo do acesso pelo cidadao, por meio de contato direto, representacdo, ouvidoria e internet;

V - garantia de acesso as informacdes publicas pelo cidadao.

A Politica Municipal de Transparéncia Administrativa, composta por diretrizes, metas, programas e
agOes, tem por objetivos:

| - assegurar ao cidaddo acesso a informagdo publica;
Il - garantir o direito de peti¢do e certidao;
Il - cumprir os principios constitucionais da legalidade, publicidade, eficiéncia, moralidade e impessoalidade;

IV - definir as formas e garantir a participacdo do cidaddo na administracdo publica direta e indireta, em
especial quanto ao disposto no § 32 do Art. 37 da Constituicdo Federal;

V - estabelecer metas e pardmetros para a gestdo documental pelo Poder Publico e para a prote¢do especial
a documentos de arquivos como instrumentos de apoio a administracdo e como elementos de prova e

informacao.

Para atendimento dos objetivos da Politica Municipal de Transparéncia Administrativa serdo
observadas as seguintes diretrizes:

| - criagdo e constante melhoria de mecanismos presenciais e a distancia de acesso a informacgao publica,
com apoio dos meios eletronicos, em especial da rede mundial de computadores;

Il - estabelecimento de metas de qualidade;

lIl - adequacdo das praticas administrativas e da intera¢do entre Administracdo e cidadao aos principios da
Transparéncia Administrativa, inclusive com uso dos meios eletrénicos e da rede mundial de computadores,
para recebimento e processamento de reclamagdes, requerimentos, expedicdo de certiddes, informacdes e
pratica de outros atos ainda que ndo expressamente previstos neste decreto;

IV - gestdo documental responsavel e eficiente;

V - facilitacdo do acesso dos usudrios a registros administrativos e a informacdo sobre atos de governo,
inclusive mediante peti¢do e certidao;

VI - publicacdo, divulgagdo e liberagdo de informagdes de leis e atos oficiais;

VII - manutengdo de servigos de atendimento ao usudrio e a avaliagdo periddica, externa e interna, da



qualidade dos servigos publicos;

VIII - estimulagdo de denuncia de atos de corrupgdo e exercicio negligente ou abusivo de cargo, emprego ou
funcdo na administragdo publica;

IX - estimulagdo do debate, a participagdao popular e o controle social;
X - capacitagdo de servidores municipais em transparéncia.
O fornecimento de informacao publica observara o disposto no art. 52, X e XXXIIl da CF/88.

Para cumprimento dos objetivos da Politica Municipal de Transparéncia Administrativa serdo adotas
as seguintes metas:

| - sistematizacao da legislacdo, através de sua constante revisao, atualizagdo e consolidacdo a ser publicada
periodicamente;

Il - racionalizagdo dos procedimentos administrativos, visando a desburocratizagao e eficiéncia, por meio da
edicdo de manuais de procedimentos;

Il - realizagdo de cursos de capacitagao de servidores em Transparéncia Administrativa;

IV - catalogacdo e disposicdo da informagdo administrativa de dominio publico em meio eletronico e por
meio da rede mundial de computadores, respectivamente;

V - criagdo e manutengdo de ambiente eletronico para interagao entre o cidadao e os Poderes Municipais;
VI - Inclusdo digital.

Ficam instituidas como instrumentos da Politica Municipal de Transparéncia Administrativa, dentre
outras a serem criadas e regulamentadas por decreto do poder executivo, as seguintes agdes:

| - realizacdo anual de Conferéncia Municipal de Transparéncia Administrativa;
Il - instalacdo do Conselho Municipal de Transparéncia;

Il - elaboracdo e manutencao de:

a) sitio oficial;

b) portal oficial da transparéncia;

c) imprensa oficial eletrénica;

d) base de dados da legislagdo municipal e atos administrativos e de gestao;
e) ouvidoria;

f) servico de atendimento ao cidadao;

g) outros.

IV - criagdo de mecanismo de consulta publica;

V - realizagdo de audiéncias publicas;



VI - pesquisa de avaliacdo da qualidade dos servigos publicos;

VIl - recebimento e apuragao de denuncias de atos de corrupgado e exercicio negligente ou abusivo de cargo,
emprego ou fungdo na administragdo publica;

VIII - gerenciamento dos seguintes bancos de dados:

a) dos nomes, cargos e salarios de todos os funcionarios da administracdo direta e das pessoas da
administragdo indireta;

b) dos avisos, editais e outros comprovantes de publicacdo de licitagGes, contrata¢des diretas, contratos e
convénios que tem origem nas leis n2 8.666/93, 10.520/02 e 12.232/10;

c) das contas publicas que tem origem na Lei n2 9755/98

d) dos instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal que tem origem na Lei Complementar n2 101/00;

e) da execucdo orcamentdria e financeira que tem origem na Lei Complementar n2 131/09;

f) da documentagdo digital de prestagdo de contas, processo de pagamento, licitagdo, contratagdo direta,
contrato e convénio;

IX - a facilitagcdo do exercicio do direito de peticdo e a da expedicao de certidoes;

X - a capacitagao de servidores municipais em Transparéncia Administrativa.

Paragrafo Unico. A Politica Municipal de Transparéncia Administrativa sera avaliada anualmente por uma
conferéncia municipal de transparéncia, a fim de mensurar a sua eficacia, convocada pelo chefe do executivo

municipal, até o més de maio de cada ano.

A participacdo do cidaddo na administragdo publica direta e indireta, sem exclusdo de outros
mecanismos, se da por meio de:

| - Conferéncias Municipais;

Il - Conselhos Municipais;

[ - Audiéncias Publicas;

IV - Consultas Publicas;

V - Camara de Vereadores em suas diversas formas de interagdo com o Executivo;
VI - Peti¢do, Denuncia, Representagdo, Reclamagao;

VIl - Ouvidoria;

VIII - Requerimento de informacses;

IX - Pesquisa de avaliacdo da qualidade dos servicos publicos;

X - Servico de informacdo ao cidadao.



Paragrafo Unico. A participagdo na Conferéncia e no Conselho Municipal de Transparéncia, assim como por
gualquer outro meio é considerada servigo publico relevante ndo remunerado.

As reclamacGes relativas a prestagdao dos servigos publicos em geral, o acesso dos usudrios a
registros administrativos e a informagdes sobre atos de governo e a disciplina da representagdo contra o
exercicio negligente ou abusivo de cargo, emprego ou fun¢do na administracdo publica, serdao efetivados
mediante os instrumentos préprios.

Todas as formas de participacdo do cidaddo na gestdo publica, seja quanto a formulagdo e execugdo
de politicas publicas, prestagao de servigos publicos, ou denuncias e requerimentos, ainda que nao previstas
neste decreto, poderdo ser realizadas diretamente pelo cidadao junto aos érgdos e reparticdes municipais.

Capitulo XII
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 103 |As unidades e entidades adequarado suas politicas de gestdo da informacdo, promovendo os ajustes
necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamento de documentos e
informacdes.

A Controladoria-Geral da Administracdo sera responsdavel pelo monitoramento da aplicacdo da Lei
Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, e deste decreto no ambito da Administragdo Publica
Municipal.

Caso o Poder Executivo Municipal tenha informagdes classificadas no grau ultrassecreto e secreto,
devera proceder a reavaliacdo das informacdes no prazo maximo de 02 (dois) anos, contado do termo inicial
de vigéncia da Lei Federal n2 12.527, de 2011.

§ 12 A restrigdo de acesso a informagdes, em razdo da reavaliagdo prevista no caput, devera observar os
prazos e condi¢cOes previstos neste decreto.

§ 22 Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliacdo previsto no caput, sera mantida a classificacdo da
informacdo, observados os prazos e disposi¢des da legislagdo precedente.

§ 32 As informagdes classificadas no grau ultrassecreto e secreto, ndo reavaliadas no prazo previsto no caput
serdo consideradas, automaticamente, desclassificadas e tornadas publicas.

A publicagdo anual de que trata o art. 40 terd inicio em junho de 2017.

Art. 107 | O tratamento de informagdo classificada resultante de tratados, acordos ou atos internacionais
atendera as normas e recomendacdes desses instrumentos.

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ALAGOINHAS, em 19 de outubro de 2016.

PAULO CEZAR SIMOES SILVA
PREFEITO
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